Studentermedhjzelper med blik for detaljen til PLO-Efteruddannelse

Har du lyst til et studiejob, hvor du skal arbejde med at understgtte praktiserende leegers adgang til
efteruddannelsesmidler? Sa er et job i fondssekretariatet i PLO-Efteruddannelse maske noget for dig. Ud over at
fa erfaring med at Igse en lang raekke forskellige opgaver, vil du fa indblik i hvordan en politisk styret
organisation pa sundhedsomradet fungerer.

| fondssekretariatet har vi ansvar for administrationen af midler, som er afsat til efteruddannelse af laeger og
praksispersonale i almen praksis. Det betyder, at vi star for alt fra at understgtte en politisk proces om
beslutninger vedr. regler for brug af afsatte midler til implementering af reglerne, kommunikation, behandling
af ansggninger samt udbetaling af midler.

| den forbindelse har vi brug for en dygtig studentermedhjaelper, som kan |gfte opgaver, der kraever
systematik, grundighed og blik for detaljen. Allervigtigst er dog din indstilling til at hjeelpe til, hvor der er
behov og vaere en god kollega.

Dine konkrete opgaver vil afhaenge af dine kompetencer og vores Igbende behov. De vil bl.a. indeholde:

e behandling af ansggninger om godkendelse og udbetaling af midler.
e oprettelse af uddannelseslaeger i forskellige systemer.

e opdatering af forskellige oversigter.

e udsendelse af efteruddannelsesmateriale.

Vi forestiller os, at du:

e arbejder grundigt og systematisk med blik for detaljen.

e tgr sige til og fra og stille spergsmal nar du er i tvivl.

e eransvarsbevidst og fglger dine opgaver til dors.

e er hjelpsom og serviceminded.

e kan udtrykke dig tydeligt i skrift og tale.

e erigang med en videregdende uddannelse — maske er du lige startet pa en bachelor.
o erfleksibel i forhold til arbejdsopgaver og byder dig til, hvor der er behov.

Om os

PLO-Efteruddannelse blev etableret i 2013 og er en del af Praktiserende Laegers Organisation. Vi udbyder en
lang reekke kurser i Igbet af aret til praktiserende lseger og deres personale, samt star for en stor arlig
kongres, Laegedage, med ca. 3.000 deltagere fra almen praksis. Derudover er vi efteruddannelsessekretariat
for Fonden for Almen Praksis, som udbetaler tilskud til laegerne, nar de deltager i efteruddannelse.

Arbejdspladsen er kendetegnet ved en uformel tone og gode arbejdsvilkar — ikke mindst en god
frokostordning. Arbejdstiden forventes at blive ca. 10 timer ugentligt med god mulighed for fleksibilitet i
forhold til studie og i forbindelse med eksamener. Lgnnen er efter overenskomst. | afdelingen er der, ud over
efteruddannelseschefen, fem AC-konsulenter, tolv kursuskoordinatorer, fire sagsbehandlere og et par
studentermedhjeelpere. Herudover har vi tilknyttet 25 uddannelseskonsulenter (praktiserende leeger og
konsultationssygeplejersker). Du kan lzese mere om vores afdeling pa www.plo-e.dk.

Send din ansggning til kah.plo@dadl.dk senest mandag den 25. september 2023.

Vi holder ansaettelsessamtaler Igbende. Du er velkommen til at kontakte sagsbehandler Kathrine
Abrahamsen, tIf. 28 34 77 16 for at hgre mere om stillingen.
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